Ásványráró -Tündérkert Óvoda

2014 / 2015. nevelési év

 Munkaterve

1.1.
A Tündérkert Óvodában a gyermekek száma: 46 fő (Nevelési év vége:60fő)

Kiscsoport létszám: 17 (31) gyermek

Középső csoport létszám: 13 gyermek

Nagycsoport létszám: 16 gyermek

1.2. Kiscsoport óvodapedagógusai: 

Majlinger Antalná






Dr. Cséfalvay Györgyné
                         dajka:



Gresch Gyuláné
       Középső csoport óvodapedagógusa:
Liszkai Gáborné
                         dajka:



Tóthné Gyurics Mónika
       Nagycsoport óvodapedagógusai:  
Molnárné Fazekas Andrea

                                                                       Kovacsicsné Lakatos Krisztina
                         dajka:



Kiss Szilvia
       Konyhai alkalmazottak:

             szakácsnő:



Édel Aladárné

             konyhai kisegítő:


Horváthné Fazekas Krisztina

                                                                       Kissné Tüske Mónika

1.3.Az óvóda vezetője:


 Kovacsicsné Lakatos Krisztina

      Szakszervezeti bizalmi:


 Molnárné Fazekas Andrea

Tűz és munkavédelmi felelős:

 Dr. Cséfalvay Györgyné

Gyermek és ifjúságvédelmi felelős:  
 Liszkai Gáborné

Minőségirányítási felelős:                      Majlinger Antalné
2.1. Óvodánk nyitvatartása: 6.30 – 16.30 óráig                                                                                                          

Az óvodánkban a takarítási szünet július hónapban van. Az óvoda 2014. december 24. és 2015. január 2. között nem üzemel. Nyitás:2015. január 5-én.

3.1. Nevelőtestületi értekezletek az óvodában:

       augusztus: 
-Vezetői Tanévnyitó értekezleten  elhangzottak megbeszélése.

- A tanévkezdéssel kapcsolatos teendők megbeszélése.

- Az óvoda 2014/15-ös munkatervének, egészségnevelési-környezetvédelmi programjának ismertetése. 
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- Pedagógiai Intézet által javasolt szakmai teendők

 Csoportnaplók, hiányzási naplók megnyitása.

 Az iskolaérettséghez szükséges vizsgálatok megbeszélése

 /felelős: Kovacsicsné Lakatos Krisztina/

 június: 
            -  Tanévzáró értekezlet – a 2014 /15-ös nevelési év értékelése 

 / felelős: a csoportvezető óvodapedagógusok és az óvoda vezetője/

 Jövő tanévet illető, 3 csoport személyi feltételeinek megbeszélése.

 Csoportnaplók - hiányzási naplók lezárása.

3.2. Munkatársi értekezletek:
október:
            - Munka- és balesetvédelem az óvodában, kiegészítve a karbantartási  munnkálatokból adódó baleseti lehetőségekkel

                                /felelős: Dr. Cséfalvay Györgyné/

     április: 

- Nyári szabadságok ütemezése.

                              
- Nagytakarítás előkészítése.



            - Higiéniai előírások felfrissítése. 




- Karbantartási munkálatok megbeszélése.

4.1.  2011.június 01.-től a konyha üzemeltetője a RábaKész kft, ahol az óvodás gyermekek, az iskolai menza, és vendégétkezők

         számára készül az ebéd

.

5.1. Az óvodában a nevelés a 2013. nyarán módosított nevelőtestület által jóváhagyott

        fenntartó által jóváhagyott HOP és a saját MIP alapján történik.
Szeptember


Feladatok                                                                        Felelősök

6.1. Tanévnyitó ünnepély.                                     Dr. Cséfalvay Györgyné

                                                                               Kovacsicsné L. Krisztina

6.2. A csoportszobák, öltözők díszítése,               valamennyi óvodapedagógus

új jelek elkészítése.
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6.3. Játékhoz, munkához, tanuláshoz

                 valamennyi óvodapedagógus

       szükséges eszközök beszerzése,

       pótlása. 

6.4. Az első osztályba induló nagycso-

      Kovacsicsné L. Krisztina

       portosok átkísérése az iskolába a                             Dr. Cséfalvay Györgyné

       8. o. tanulók segítségével.


       

6.5. Szülői értekezlet, közös ill.                                      Kovacsicsné L. Krisztina és az

       csoport.                                                                     óvodapedagógusok

6.6. Veszélyeztetett gyermekek nyilván-                        Liszkai Gáborné

       tartása, a gyermekvédelmi teendők ellátása.

6.7. A hátrányos helyzetű gyermekek

     valamennyi óvodapedagógus

       felmérése.

6.8. A gyermekek személyiségi lapjának
                  a csoportvezető óvodapedagógus 

       megnyitása.                                                               Kovacsicsné L. Krisztina

6.9. Nagycsoportosok szűrése képességeik
                  Kovacsicsné L. Krisztina

       szerint.



                              Kovácsné Szabó Anna(gyógype)

                                                                                         Sári Mónika (logopédus)

6.10. A kedvezményre jogosultak / 3 gyer-

      

         mekesek, rendszeres gyemekvédelmi
                  Kovacsicsné L. Krisztina

         támogatásban részesülők/ felmérése.                     Pok Zoltánné

6.11. A kiegészítő családi támogatásban 
                  Pok Zoltánné

         részesülő családoktól a határozat                           Kovacsicsné L. Krisztina

         begyűjtése. 

6.12. Pedagógus igazolványok érvényesítése.                Kovacsicsné L. Krisztina

6.13. Adatváltozások ellenőrzése.

     

                                                                                        Kovacsicsné Lakatos Krisztina

6.14. Takarítási világnap (szept. 20.).

     valamennyi óvodapedagógus

         Hulladékgyűjtési világnap ( szept. 21.)
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6.15.  Szelektív hulladékgyűjtés.      
                  valamennyi óvodapedagógus

6.16.  Balesetbejárási jegyzőkönyv,              
      Kovacsicsné L .Krisztina

          Egészségnevelési terv, Munkaterv, 

          elkészítése

6.17.  Különfoglalkozások megszervezése.                    Kovacsicsné L. Kriszina

6.18.  Folyosón zeneszó fogadja az óvodába
                 Kovacsicsné L. Krisztina
      

          érkező gyermekeket, szülőket.                             valamennyi óvodapedagógus

6.19. Közös Intézményi Tűz és Munkavédelmi             Kovacsicsné L. Krisztina

         oktatáson való részvétel                                        

6.20.  SZM gyűlés                                                          Kovacsicsné L. Krisztina
Október


Feladatok





Felelősök

7.1.   A dolgozók személyi anyagának rendezése.         Kovacsicsné L. Krisztina

                                                                                        Pok Zoltánné

7.2.   Baba-mama klub megszervezése.                         valamennyi óvodapedagógus




                                                    Kálmánné Horváth Judit












7.3.   Tűz- és balesetvédelmi oktatás                              Dr. Cséfalvay Györgyné

         megtartása – munkatársi értekezlet

7.4.   Logopédus, fejlesztőpedagógus
                  Kovacsicsné L. Krisztina

         munkájának megszervezése

7.5.   Színházlátogatások megszervezése.                       Kovacsicsné L. Krisztina
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7.6. Postai világnap – Postára látogatás                            valamennyi óvodapedagógus


7.7. Az első osztályosok meglátogatása az
                    Dr. Cséfalvay Györgyné

       iskolában, tájékozódás a gyermekek                          Kovacsicsné L. Krisztina

       iskolai beilleszkedéséről.

7.8. Statisztikai adatok ellenőrzése a 

        Kovacsicsné L. Krisztina

       normatív támogatásokhoz.

7.9. Gyermekvédelmi munka ellenőrzése                         Kovacsicsné L. Krisztina

7.10. Könyvtárlátogatás (okt.22.)                                     Molnárné Fazekas Andrea

         Könyvtárok világnapja.                                            Kovacsicsné L. Krisztina

7.11. Idősek világnapja                                                      Molnárné Fazekas Andrea

         (Időseknapi műsor – szereplés)                                Kovacsicsné L. Krisztina

7.12. Gyaloglás világnapja (okt.15.)

          – gyalogtúra                                                            valamennyi óvodapedagógus

7.13. Fáklyás futás.(okt. 23.-a alkalmából)                       valamennyi óvodapedagógus

November – December

Feladatok





Felelősök

8.1. A következő év bér- és dologi költség-
        

       vetésének előkészítése.                                               Kovacsicsné Lakatos Krisztina

8.2. A kiscsoport ellenőrzése.

                    Kovacsicsné L. Krisztina

       Dajkai feladatok ellenörzése:Takarítószerek




       

       Gazdaságos felhasználása,higiéniai szabályok betartása.

8.3. Az étlapok ellenőrzése, véleménnyilvánítás..            Kovacsicsné L. Krisztina


   

8.4. Mikulás ünnep megszervezése.                                 Kovacsicsné L. Krisztina





                               valamennyi óvodapedagógus
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8.5. Karácsonyi ünnep megszervezése. 
                   Kovacsicsné L. Krisztina







                   Majlinger Antalné

8.6. Az óvoda leltárának előkészítése,
                   Kovacsicsné L. Krisztina

       ellenőrzése.



                   valamennyi óvodapedagógus és dajka.

8.7 Csoportnaplók,jelenléti ívek  nyilvántartásá-             Kovacsicsné L. Krisztina

       nak ellenőrzése.                                                     

8.8. Az iskolaérettséghez szükséges vizsgálatok             Kovacsicsné L. Krisztina

       megkezdése.                                                              Molnárné Fazekas Andrea

8.9. A szabadságok kiadásának ellenőrzése.
                  Kovacsicsné L. Krisztina

8.10. Őszi betakarítás utáni kirándulások.                      valamennyi óvodapedagógus

8.11. Színházi előadás szervezése.                                  Kovacsicsné L. Krisztina

8.12. Adventi városnézés.                                               valamennyi óvodapedagógus

8.13. SZM  gyűlés.                                                          Kovacsicsné L. Krisztina

Január – Február


Feladatok





Felelősök

9.1. 2015. évre szóló továbbképzési terv
                   Kovacsicsné L. Krisztina

       elkészítése.



 

9.2. Az éves szabadságok kiszámítása.
                  Kovacsicsné L. Krisztina

9.3. Középső és nagycsoport ellenőrzése.
                  Kovacsicsné L. Krisztina

9.4. Szülői értekezlet.



                  Kovacsicsné L. Krisztina

                                                                                         valamennyi óvodapedagógus

9.5. Farsang az óvodában.


                    valamennyi óvodapedagógus
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9.6. Nyílt nap a középső- és nagycsoportban.                  Liszkai Gáborné

                                                                                          Molnárné Fazekas Andrea

9.7. Természetvédelmi világnap alkalmából 

       Előadás.                                                                      Vendégelőadó

9.8. Magyar kultúra napja alkalmából                              Kovacsicsné L. Krisztina

       színházlátogatás.                                              

9.9. SZM gyűlés.                                                               Kovacsicsné L. Krisztina

Március – Április


Feladatok





Felelősök

10.1. Az iskolaérettségi szakvélemények

  

         kiadása.                                                                    Kovacsicsné L. Krisztina

10.2. Az óvodai beiratások.



       Dr. Mátyus-Minkó Nikoletta

                                                                                          Kovacsicsné L. Krisztina

10.3. Március 15. megünneplése.


       Molnárné Fazekas Andrea








       valamennyi óvodapedagógus

10.4. Húsvét az óvodában.



       valamennyi óvodapedagógus

10.5. Kiscsoport ellenőrzése.



        Kovacsicsné L. Krisztina

10.6. Szülői értekezlet a nagycsoportban.

        Molnárné Fazekas Andrea

10.7. Természetmegfigyelő séták, kirándulások.              valamennyi óvodapedagógus

10.8. Műemléknap alkalmából műemlékek 

         megfigyelése.                                                           valamennyi óvodapedagógus

10.9. Húsvéti fa díszítése.                                                 Kovacsicsné L. Krisztina

                                                                                          Molnárné Fazekas Andrea

10.10. Óvodai csoportfényképezés.                                  valamennyi óvodapedagógus
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Május

             Feladatok





Felelősök

11.1. Anyák napja megünneplése.

                   valamennyi óvodapedagógus

11.2. Középső- és nagycsoport ellenőrzése.
                   Kovacsicsné L. Krisztina

11.3. Nagycsoportosok látogatása az 

       Kovacsicsné L. Krisztina

          iskolába                                                                  Molnárné Fazekas Andrea

11.4. Gyermeknap és évzáró megszervezése.
        valamennyi óvodapedagógus

11.5. Nagycsoportosok ballagása.


       Molnárné Fazekas Andrea

                                                                                          Kovacsicsné L. Krisztina

11.6. Szabadságolási terv elkészítése.

       Kovacsicsné L. Krisztina

11.7. Májusfa állítás, díszítés                                           Molnárné Fazekas Andrea

11.8. Sportok napja alkalmából sportversenyek 

         az óvoda udvarán.                                                   valamennyi óvodapedagógus

11.9. Táncfesztivál – Dunaszentpál.

                   Kovacsicsné L. Krisztina

         (nagycsoportosok)                                                   Molnárné Fazekas Andrea

Június – Július


Feladatok





Felelősök

12.1. Tanévzáró értekezlet.



  

                                                                                            Kovacsicsné L. Krisztina

12.2. Nagytakarítás megszervezése,


   

         lebonyolítása, karbantartási munkák                         Kovacsicsné L. Krisztina

         elvégeztetése, rovarírtási teendők

         elvégeztetése. 

12.3. Szabadságok kiadása.



  

                                                                                            Kovacsicsné L. Krisztina

12.4. Június 04.-Nemzeti összetartozás napja.

         Megemlékezésen való részvétel.                               Kovacsicsné L. Krisztina

                                                                                           valamennyi óvodai dolgozó
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12.5. Takarítási szünet utáni összevonások

        Kovacsicsné L. Krisztina

         megszervezése, a gyermek megfelelő 

         körülményeinek kialakítása.

12.6. Csoportnaplók, mulasztási naplók 

        Kovacsicsné L. Krisztina

         elkészítése.                                                               csoportvezető óvodapedagógus

12.7. Nyári élet ellenőrzése.



        Kovacsicsné L. Krisztina

12.8. Csoportok újjászervezése.


        Kovacsicsné L. Krisztina

Ásványráró, 2014. szeptember 4.

                                                                                Kovacsicsné Lakatos Krisztina 

                                                                                                         óvodavezető

BELSŐ  ELLENŐRZÉSI  TERV

A csoportok ellenőrzése folyamatos.

Felelős:  óvodavezető 

               óvodapedagógusok

Csoportnaplók, nyilvántartások vezetése, havonkénti ellenőrzése.

Felelős:  óvodavezető 

Munka és tűzvédelmi feladatok végrehajtása.

Felelős:  óvodavezető

Tűzriadó próba megtartása, jegyzőkönyvezése

Felelős:  óvodavezető

Háztartási - villamossági gépek biztonságos üzemeltetése, használata, konyhai berendezések, gépek.

Felelős:  óvodavezető

               szakácsnő

Tisztítószerek, fertőtlenítőszerek tárolása, használata.

Felelős:  dajka nénik.

 Gyermekvédelmi tevékenység hatékonysága,feladatok megvalósítása

  Felelős: óvodavezetö

                Gyermekvédelmi felelös

   Logopédiai feladatok: dokumentáció, szürővizsgálatok eredményei,logopédiai       munka hatékonysága.

