Kimlei Közös Önkormányzati Hivatal

ÁSVÁNYRÁRÓI KIRENDELTSÉGE

a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet

gazdálkodó

munkakör betöltésére.

A közszolgálati jogviszony időtartama:

Határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Győr-Moson-Sopron Megye, 9177 Ásványráró, Rákóczi u. 14. 

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:

1. melléklet II. 2. pontja 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:

gazdálkodással kapcsolatos feladatok

Ellátandó feladatok:

Ásványráró Község Önkormányzata és az intézménye költségvetésének, beszámolóinak elkészítése, pénzforgalmi jelentés, mérlegjelentés elkészítése, könyvvezetési és könyvelési feladatok ellátása, nyilvántartások vezetése.

Jogállás, illetmény és juttatások:

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

§ Magyar állampolgárság,

§ Cselekvőképesség,

§ Büntetlen előélet,

§ Középiskolai végzettség és közgazdasági szakképesítés vagy középiskolai végzettség és az OKJ szerint: pénzügyi-számviteli szakképesítés, gazdasági elemző és szakstatisztikus ügyintéző, banki ügyintéző szakképesítés,

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

§ Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

§ szakmai önéletrajz,

§ iskolai végzettséget igazoló okiratok másolata,

§ 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány 

A munkakör betölthetőségének időpontja: Elbírálást követően azonnal.

A pályázat benyújtásának határideje: 2015. február 15.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Mátyus-Minkó Nikoletta jegyző nyújt, a 0620/253-9434-es telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 

 Postai úton, a pályázatnak a Kimlei Közös Önkormányzati Hivatal címére történő megküldésével (9177 Ásványráró, Rákóczi u. 14.). Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör megnevezését: gazdálkodó munkakör

vagy

 Elektronikus úton a jegyzo@asvanyraro.hu e-mail címen keresztül 

A pályázat elbírálásának határideje: 2015. február 20.

A pályázat hirdetője fenntartja a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelennek nyilvánítsa.

Munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: A közszolgálati jogviszony létesítésekor a munkáltató 6 hónap próbaidőt köt ki.

